
附件一、《实验室延时开放使用登记表》
实验室延时开放使用说明及要求：

1. 为充分发挥实验条件的作用，更好地完成教学任务，在条件允许的实验室，延时开放使用相关实验室；
2. 延时开放使用实验室的时间，是指教学计划规定的全部自习时间；

3. 需要延时开放使用实验室的课程和学生要由相关教师填写《实验室延时使用登记表》并与实验教师办理实验室整体使用交接手续。相关教师带领学生延时使用；
4. 使用人员在使用前阅读实验室延时开放使用说明和实验室管理规定； 
5. 延时开放使用期间由教师掌管实验室门钥匙，并监督学生执行实验室各项管理规定，同时控制学生使用延时的时间，以及使用人员的人身安全、消防安全、设备设施安全；
6. 延时开放使用期间如有设备、设施损坏等按实验室使用规定进行处理，如需设备维修，请及时提出具体要求，设备维修、维护等工作需在工作时间进行； 
7. 使用人员应保障实验室内环境卫生、设备就位和状态等，避免干扰计划内实验课程的使用；
8. 使用完毕后，由带领教师与实验教师共同清点设备，并办理交接手续；

9. 实验室延时开放使用期间如与毕业设计、计划内课程发生交叉时，以毕业设计及计划内课程为主。
10. 本登记表一式三份，使用教师、实验中心、实验室各保留一份。
	延时课程名称：

	实验内容：

	实验室位置、名称、房间号：

	计划使用时间：

     年  月   日至     年  月  日

	上述“实验室延时开放使用说明及要求”已经阅读。
任课教师（签字）：
年  月  日
	所在学院意见（章）：
年    月    日

	实验教师意见（签字）：

       年       月        日

	实践教学中心意见（章）：

       年       月        日


_____________实验室内实验设施、设备一览表
	_____________实验室内实验设施、设备一览表：

工作台\桌:      （张）；        工作凳\椅：                （把）；

工具架：        （个）；        存放作品：                 （件）；

电动设备：

手工工具：



	此页可另附设备清单




_____________实验室使用后验收情况交接记录表
	实际使用时间：             年     月    日至         年    月    日

	任课教师验收情况：
任课教师（签字）：                          年       月      日

	实验教师验收情况：

实验教师验收（签字）：                       年       月      日

	任课教师确认（签字）：                       年       月      日

	备注：
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